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Stellenausschreibung – Verstärken Sie uns!
  Mitarbeiter(in)  / Bürokommunikation / Support  

Die denkende portale gmbh entwickelt Internet-basierte Lösungen für Unternehmen und 
Organisationen. Das Team aus erfahrenen IT-Experten und Beratern bietet sichere 
Kommunikationslösungen und Datenräume für sensible Dokumente über das Intranet 
hinaus sowie kommunales und touristisches Portal-Know-How. Zahlreiche Kommunen und 
kommunale Institutionen, Banken und Sparkassen und Unternehmen vertrauen der 
Expertise und den Lösungen der denkende portale gmbh. 

Die Ausschreibung gilt für alle Geschlechter.

Ihre Aufgaben
• Unterstützung bei anfallenden Bürotätigkeiten
• Telefonische Entgegennahme der Kundenanfragen
• Bearbeiten von unkomplizierten Anfragen
• Einarbeitung und Ausbau Ihrer Fertigkeiten im sympathischen Team gewährleistet 

Ihr Profil
• Bürokaufmann, Bürokauffrau oder IT-Kaufmann oder -frau
• bzw. Sie haben eine abgeschlossene Berufsausbildung bzw. Studium
• auch fachfremde Berufe – wenn Sie sich angesprochen fühlen
• gute IT-Affinität, Word, Internet
• Sie sind kommunikativ und freundlich, kundenorientiert und offen 
• Sie sind zuverlässig und teamfähig

Wir bieten
• Abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit in einem expandierenden 

Unternehmen
• einen sicheren, modernen Arbeitsplatz im Herzen von Plauen
• gute Bezahlung und vielfältige Freiräume 
• ein sympathisches und kooperatives Team (das beste Team im Vogtland)

Sprechen Sie mich an:

Bernd Schilbach, bschilbach@denkende-portale.de / 0177 3571047
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